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STEP 01 / Presentaci il tuo progetto

Se desideri lavorare con noi, la prima cosa da fare è contattarci. Durante la chiamata parleremo con
calma del tuo progetto e fisseremo i primi appuntamenti insieme.

STEP 02 / Interviste preliminari

A seguito della nostra chiaccherata ti invieremo un'intervista preliminare, pensata allo scopo di
aiutarci a preparare il nostro primo incontro insieme. 

Insieme all'intervista ti chiederemo di inviarci il materiale a tua disposizione, come fotografie e
piante dell'appartamento, così come gli eventuali riferimenti progettuali per la tua nuova casa. 

STEP 03 / Primo incontro

A chiusura di questo primo step preliminare, ci incontreremo in studio o in call per discutere insieme
dell'intervento, del budget e delle tue necessità, così come dei i costi del progetto e dei vari step
operativi. 

Ti forniremo già un quadro di spesa di massima diviso per macro-voci in base alle informazioni che
ci hai condiviso, da approfondire nel dettaglio nelle fasi successive e dopo il sopralluogo.
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STEP 04 / Sopralluogo preliminare e rilievo

Effettueremo insieme un sopralluogo sul posto per prendere le misure dell'appartamento e porre le
basi per la realizzazione di un progetto.  

STEP 05 / Briefing I

Successivamente al rilievo ci incontreremo di persona in studio per approfondire i dettagli del tuo
progetto, discutere delle fasi del lavoro e delle possibili criticità, alla luce di quanto osservato sul
posto. 

STEP 06 / Visita a casa

Per comprendere al meglio le tue esigenze passeremo insieme qualche ora nella tua attuale
abitazione, discutendo dell'organizzazione degli spazi e di tutti gli aspetti organizzativi e qualitativi
della tua vita domestica sui quali desideri intervenire.

STEP 07 / Affidamento dell’incarico

Al termine di questa fase ti invieremo un prospetto completo dei costi professionali. Se lo accetterai,
proseguiremo successivamente alla firma di un contratto di incarico che vedremo in studio nel
dettaglio.
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STEP 08 / Condivisione dei nostri strumenti di lavoro

Alla conferma dell'incarico ti daremo accesso alla nostra applicazione, all'interno della quale potrai
trovare molti strumenti e istruzioni utili per poter seguire l'andamento dei tuoi lavori.

STEP 09 / Progetto architettonico preliminare

Elaboreremo per te alcune ipotesi per la distribuzione dei nuovi spazi, valutando a misura tutti i costi
relativi alle diverse opzioni.

STEP 10 / Briefing II: valutazione delle alternative

Ci confronteremo in studio per valutare insieme pro e contro di tutte le opzioni progettuali e
guardare insieme i relativi computi metrici estimativi.

STEP 11 / Briefing III: Scelta del progetto

A conclusione di questa fase ci incontreremo un'ultima volta in studio per scegliere
insieme quale opzione progettuale portare allo stadio successivo.

https://www.diversoarchitetti.com/_files/ugd/c1f8ec_1a69c868daa34cc684f75c4df045db72.pdf
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STEP 12 / Indagini specialistiche

Se il tuo progetto lo richiede, prima di procedere alla progettazione definitiva faremo effettuare dei
sopralluoghi a tecnici specialisti per la valutazione di aspetti particolari dell'intervento, come
consolidamenti strutturali, cerchiature o interventi per l'efficientamento energetico.

STEP 13 / Progetto architettonico definitivo

Approfondimento allo stadio definitivo del progetto, con realizzazione di pianta arredata e uno
schema preliminare della distribuzione degli impianti, oltre alla al calcolo di stima definitivo del
costo dei lavori edili.

STEP 14 / Progetto architettonico esecutivo

Progettazione esecutiva degli impianti. Ti proporremo uno schema definitivo per la distribuzione
dell'impianto elettrico, idrico-sanitario e termo-idraulico.

STEP 16 / Briefing IV

Ci incontreremo in studio per verificare insieme tutti gli aspetti del progetto e le scelte prese finora
allo scopo di procedere all'affidamento dei lavori.
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STEP 17 / Scelta dei materiali

La parte più bella! Ti accompagneremo a vedere diversi materiali e a conoscere alcuni possibili
fornitori per l'acquisto dei materiali e dei prodotti di finitura. Una volta scelti i materiali potremo
anche supportarti nella loro messa ad ordine.

STEP 18 / Anteprime in digitale

Dopo la scelta dei materiali prepareremo una simulazione digitale del tuo progetto per verificare se
risponda al tuo immaginario e alle tue aspettative. Su richiesta possiamo anche preparare una
simulazione in realtà virtuale direttamente sul posto! 
facoltativo

STEP 19 / Progetto di interior design

Su richiesta possiamo preparare moodboards per definire lo stile, i colori e i complementi di arredo
da scegliere per la tua nuova casa, inviandoti un elenco di prodotti selezionati, con i relativi costi.
facoltativo

STEP 20 / Briefing V

Ci incontreremo in studio per verificare insieme tutti gli aspetti del progetto e le scelte prese finora
allo scopo di procedere all'affidamento dei lavori.
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STEP 21 / Gara d’appalto

Effettueremo più sopralluoghi all'interno dell'immobile insieme a imprese differenti, perché possano
procedere ad una loro stima dei lavori e presentarti un'offerta sulla base del nostro progetto.
facoltativo

STEP 22 / Affidamento dei lavori

Ti assisteremo per valutare insieme le diverse offerte presentate dalle imprese e decidere a chi
affidare il lavoro.
facoltativo

STEP 23 / Pratiche e adempimenti amministrativi

Come ultimo step prima dell'inizio dei lavori procederemo al deposito di eventuali pratiche edilizie
per l'autorizzazione dell'intervento.
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STEP 24 / Supervisione dei lavori

Supervisioneremo per te l'andamento dei lavori, coordinando i lavoro delle imprese e degli artigiani,
certificare gli stati di avanzamento e risolvere insieme eventuali imprevisti in corso d'opera.

STEP 25 / Sopralluoghi congiunti in cantiere

Durante il corso dei lavori stabiliremo un giorno fisso ogni 1 o 2 settimane per visitare insieme il
cantiere, rispondere alle tue domande e fare il punto sugli stati di avanzamento dei lavori da
corrispondere all'impresa.

STEP 26 / Varianti in corso d’opera

Hai cambiato idea e vuoi fare qualcosa in più o di diverso? Nessun problema: faremo un incontro in
studio per valutare il da farsi e ricalibrare il tuo progetto.
facoltativo
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STEP 27 / Consuntivo dei lavori

Se necessario prima della fine dei lavori potremo assisterti nella redazione di un consuntivo finale,
per valutare la corrispondenza tra il capitolato d'appalto firmato con l'impresa ed i lavori
effettivamente eseguiti. 
facoltativo

STEP 28 / Rilievo finale e fine lavori

Per la chiusura dei lavori effettueremo un sopralluogo per verificare la conformità di quanto
realizzato con i lavori dichiarati in Comune e per procedere all'eventuale aggiornamento delle
pratiche. 

STEP 29 / Consegna e rilievo fotografico

Finalmente la tua nuova casa. Una volta consegnata faremo un sopralluogo per scattare qualche
fotografia e documentare il lavoro svolto.
facoltativo
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fac-simile
prospetto d’incarico

Gent .mo  XXXXX XXXXX
Via  XXXXXX XXXXXX,  X ,  40139,  Bologna

@xxxxxxxxx@gmai l .com 

PROPOSTA DI  INCARICO PROFESSIONALE
Proposta  d i  incar ico per  r is t rut turaz ione e  manutenzione straordinar ia  de l l 'un i tà  immobi l iare  in  Via
XXXXXX XXXXXXX,  X,  40139,  Bologna.

Di  segui to  le  at t iv i tà  e  i  cor r ispet t iv i  economic i  re lat iv i .  I  cost i  non comprendono le  spese re lat ive  a i
d i r i t t i  amminist rat iv i  e  bol l i  r ich iest i  dagl i  Ent i ,  de l la  cassa prev idenza e  de l l ' IVA se  dovuta.  Le
seguent i  prestaz ioni ,  i  re lat iv i  cost i  ind icat i  e  le  tempist iche prev iste  fanno r i fer imento  a l  percorso
progettua le  normalmente  segui to  da l  profess ionista  per  le  var ie  fas i  de l  proget to.  Dal la  presente
offer ta  sono escluse tut te  le  prestaz ioni  non espressamente  ind icate  e  concordate  con la
commit tenza.  Qualora  eventual i  nuove d isposiz ion i  d i  legge ,  o  espresse necessi tà  de l  c l iente
r ich iedessero  var iaz ion i  ne l le  modal i tà  d i  evas ione de l le  at t iv i tà ,  o  s i  rendessero  necessar i  s tudi  e/o
progett i  supplementar i  non prev ist i  in  fase  d i  e laboraz ione de l l 'of fer ta ,  la  proposta  sarà  aggiornata
e  comunicata  a l  Commit tente  per  l 'approvazione.  

TIPOLOGIA DI  INTERVENTO PREVISTO  
Ai  sensi  e  per  g l i  ef fet t i  d i  quanto prev isto  a l l ’a r t .  9  comma 3 del  D.L.  24 gennaio  2012 n°1 come
modif icato  a l l ’a r t .  9  comma 4 del la  L .  24 marzo 2012 n°27 s i  comunica che i l  grado d i  complessi tà
del le  prestaz ioni  è  da r i teners i  medio .

S i  ev idenziano le  seguent i  par t ico lar i tà   e/o  d i f f ico l tà  de l l ’ incar ico ,  come ad esempio:  part icolare
complessi tà  del l ’ i ter  autor izzat ivo,  presenza di  at t iv i tà  interferent i ,  intervento caratter izzato da
più  categor ie  d ’opera,  cambio di  dest inazione d ’uso,  mancanza di  dat i  sul la  struttura  esistente  e
mancata  real izzazione di  saggi ,  p iù  imprese coinvol te ,  imprese sconosciute  a l la  d i rezione dei
lavor i ,  tempist iche part icolarmente r istret te  per  esigenze del  c l iente.

Nel  corso del lo  svolg imento del l ’ incar ico sono prevedib i l i ,  a  t i to lo  d i  esempio ,  i  seguent i  oner i :
oner i  da  corr ispondere  a l  Comune,  parcel la  ingegnere  st rut tur ista ,  parcel la  termotecnico ,  sanzioni
amminist rat ive  per  sanator ie ,  d i r i t t i  d i  segreter ia  per  i l  deposi to  del le  prat iche.

ATTIVITA’  PROFESSIONALI  PREVISTE
Qualora  la  committenza s ia  interessata  a  commissionare  solo  la  progettaz ione pre l iminare ,  senza
quindi  procedere  a l la  fase def in i t iva  ed esecut iva ,  s i  s t ipu lerà  apposi to  contrat to  per  i l  sa ldo del la
pr ima e  s i  procederà  successivamente  ad un accordo per  le  fas i  successive.  

STIME E VALUTAZIONI  PRELIMINARI
Ri l ievo geometr ico-archi tet tonico d i  massima . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  000 ,00 €  
Valutaz ioni  su  aspett i  tecnico-specia l is t ic i  de l l ’ in tervento . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .000 ,00 €
Saggi  e  indagin i  pre l iminar i  su l l ’ immobi le  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  000 ,00 €
Ri l ievo geometr ico-archi tet tonico d i  det tagl io  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  000 ,00 €
Computo metr ico est imat ivo  d i  massima dei  lavor i  ed i l i  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .   000 ,00 €
 
                                                                                                                                    0 .000,00 €
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PROGETTO ARCHITETTONICO
Consulenza in  studio  per  la  progettaz ione archi tet tonica pre l iminare  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  000 ,00 €  
Redazione degl i  e laborat i  graf ico-progettual i  pre l iminar i  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  000 ,00 €
Redazione degl i  e laborat i  graf ico-progettual i  def in i t iv i  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .   000 ,00 €
Redazione degl i  e laborat i  graf ico-progettual i  esecut iv i  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .   000 ,00 €

                                                                                                                                    0 .000,00 €
PROGETTO DI  INTERIOR
Consulenza per  la  scel ta  de i  mater ia l i  e  de i  prodott i  d i  f in i tura  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  000 ,00 €
Visual izzazione in  d ig i ta le  de l  progetto  (VR +   RTR render ing)  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  000 ,00 €

                                                                                                                                    0 .000,00 €
 
PRATICHE EDILIZIE  E  ALTRI  ADEMPIMENTI
SCIA -  Segnalaz ione Cert i f icata  d i  In iz io  At t iv i tà  (ord inar ia)  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  000 ,00 €
DOCFA -  Aggiornamento catasta le  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .   000 ,00 €

                                                                                                                                    0 .000,00 €

PRATICHE EDILIZIE  E  ALTRI  ADEMPIMENTI
Direz ione dei  lavor i  ( f ino a  100.000 €)  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  000 ,00 €
Incremento a l la  d i rez ione dei  lavor i  per  presenza d i  p iù  imprese esecutr ic i  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  000 ,00 €

                                                                                                                                    0 .000,00 €
 

Per  un totale  previsto  d i  0.000,00 euro,  esclusi  g l i  oner i  d i  cassa (4%)  e  d i  IVA,
non appl icabi le  a l le  prestazioni  s in  qui  r iportate.

ESCLUSIONI
Sono escluse a  t i to lo  d i  esempio dal le  seguent i  prestaz ioni ,  quando necessar ie :  Responsabi l i tà  de i
lavor i ,  Coordinamento a l la  s icurezza in  fase d i  esecuzione ,  D imensionamento d i  e lement i
tecnologic i  per  impiant i  termo- idraul ic i  ( radiator i ,  ca ldaie) ,  Progettaz ione e  deposi to  prat iche per
intervent i  s t rut tura l i ,  Quals ias i  prestaz ione non espressamente  concordata  con i l  c l iente.

MODALITA’  DI  PAGAMENTO 
Al la  conferma del l ' incar ico ,  sarà  r ich iesto  l 'acconto par i  a l  50% del l 'eserc iz io  de l le  at t iv i tà
tecniche prev iste.  In  progressione i  restant i  compensi  secondo lo  svolg imento del le  at t iv i tà  d i
completamento o  l 'u rgenza del le  at t iv i tà  e lencate  a  loro  evasione con bonif ico  a  fat tura  d i
cortes ia.  

AFFIDAMENTO DI  INCARICO 
I l  c l iente ,  informato del la  complessi tà  de l l ' incar ico e  degl i  oner i  ipot izzabi l i  per  la  corret ta
esecuzione del  medesimo,  prende at to  ed accetta  la  possib i l i tà  d i  una loro  var iaz ione ove s i
rendano necessar i  e/o  opportune at t iv i tà  u l ter ior i  e/o  adempiment i  p iù  complessi .  S i  segnala  che
per  le  prestaz ioni  da  concordare  sul  costo  orar io  s i  appl icano tar i f fe  d i  00 euro/ora  per  i l  lavoro in
studio ,  d i  00 euro/ora  per  i l  lavoro in  esterna e  ì (d i rez ione lavor i ,  sopra l luoghi  gener ic i )  e  d i  00
euro/ora  per  i l  lavoro svol to  fuor i  dagl i  orar i  lavorat iv i .

L ' incar ico per  i  serv iz i  e lencat i  ne l la  presente  offer ta ,  s i  r i ter rà  aff idato  e  confermato a  f i rma del
successivo contrat to.

In  at tesa d i  un  gent i le  r iscontro  porgo cordia l i  sa lut i ,

Arch.  XXXXXXX XXXXXXXXX  
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GRAZIE,
E A PRESTO!


